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1. Ubersicht von WebEdition

In WebEdition kbnnen Objekte, Dokumente und Sammlungen der FONA-Website
bearbeitet werden (siehe Reiter in der linken Spalte).

1.1.Objekte

Die wichtigsten Objekte sind Nachrichten und Veranstaltungen. Diese Objekte bilden jeweils
eigene Seiten, die auf der FONA-Seite unter Aktuelles erscheinen.

Darlber hinaus gibt es (werden vom Internen FONA Team erstellt),
Ansprechpartner und Akteure. Die Ansprechpartner kdnnen in einzelne Objekte oder
Dokumente integriert werden und erscheinen als Kasten in der rechten Seitenspalte. Als
Akteure werden die Organisationen der Ansprechpartner bezeichnet. Das heil3t, mehrere
Ansprechpartner kdnnen einem Akteur zugewiesen werden (z.B. einem Projekttrager).

Sollten neue Akteure oder Ansprechpartner dazu kommen, kdnnen diese tiber Neu - Objekt
- Akteur oder Ansprechpartner hinzugefiigt werden. Auch bestehende Akteure kénnen
bearbeitet werden, sollten sich beispielsweise Kontaktdaten geandert haben.

v Akieur

» Ansprechpartner
» i Machricht
» -l Veranstalung

i

%

Abbildung 1: Navigation Objekte in webEdition
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Veranstaltungen

Abbildung 2: Navigation www.fona.de



1.2. Dokumente

Alle Seiten, die Uber einen l&angeren Zeitraum aktuell gehalten werden mussen, werden als
Dokumente angelegt. Die wichtigsten Dokumente sind MalRnahmen und Themen.

Darlber hinaus werden sdmtliche Medien wie Fotos, Audios, Videos und Dateien (z.B. pdf)
als Dokumente abgelegt. Diese Medien kdnnen dann in Dokumente oder Objekte integriert
werden.

ente |

"I"h fona

vis e

»-{ig aktuelles
h'- massnahmen

- themen

N =l
- ‘

medien

™ Dokum

» i@ audio
I!-dﬂ(:
hl-img
oo
v i video
hl'-Iill

Abbildung 3: Navigation Dokumente in webEdition

Aktuelles  Themen | BBUEISeET )

- MASSNAHMEN

Mit den MaBnahmen erhalten Sie einen Uberblick zu allen FordermaBnahmen Forschungsinfrastrukturen
Forschungsaktivititen im Rahmen von FONA, insbesondere

. ) N . Internationales
FérdermaBnahmen, internationale Zusammenarbeit und

Forschungsinfrastrukturen.

+ weiterlesen

Aktl.lellesI Themen IMaBnahmen Uber FONA  Service
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Energie Meeres- und Polarforschung
Geoforschung Rohstoffeffizienz
Gesellschaft Wassermanagement

Green Economy Zukunfisstadt

Abbildung 4: Navigation www.fona.de



1.3. Sammlungen

Sammlungen sind Bildergalerien, die in die Mediathek oder in ein Dokument (z.B. Big Object
einer Nachricht) geladen werden kénnen. Bei Sammlungen ist der Vorteil, dass man nicht
jedes Foto einzeln hochladen, speichern, und verkniipfen muss, sondern alle Bilder zu einem
Thema oder einer Veranstaltung als einer Sammlung speichern kann.

G
-

Sammiungen

+ [ mediathek
+ i veranstaliungen

O

I B Sammlungen

Abbildung 5: Navigation Sammlungen in webEdition

Neue Sammlung erstellen

Neu - Sammlung. Als Verzeichnis sollte ,Mediathek® und das entsprechende Jahr und der
Monat ausgewahlt werden. Die Bilder kdnnen unter ,Bearbeiten® hochgeladen werden. Die
Sammlung kann anschlieRend mit Dokumenten/Objekten verlinkt werden.

‘Sammiung mediainek2019106den-muelistrudeln-aut.der-spur (D 275)
& @ 0 o

Inhait der Sammiung

o Sammlungen bearbeiten: »

[ Verzeichnisse rekursiv einfigen = | > Q] ‘ L | Anzahi: 8

BN

A Abbildung 6a:
Beispiel einer Sammlung — Ansicht in webEdition



Darstellungsmoglichkeiten
Sammlungen kdnnen als Galerie oder Slider dargestellt werden:

BILDERGALERIE: UNBEKANNTE ARTEN WARTEN AUF IHRE ENTDECKUNG

Im Fokus der Forschungsreise 0280 mit dem deutschen Forschungsschiff SONNE steht die
Untersuchung der Verbreitung von Tiefseeorganismen wie Wiirmer, Seegurken, Schnecken,
Muscheln, Schlangensterne und Asseln in der atlantischen Tiefsee.

CISCC
\WESCI

Expedition M128: Ein Oktopus nahert sich einer auf ltbruchstiicken aufs hsenen Koralle in einer
Wassertiefe von 900 Metern, aufgenommen mit dem Tauchroboter MARUM-QUEST des Zentrums fiir
Marine Umweltwissenschaften der Universitit Bremen

© MARUM

Einbindung von Sammlungen

1. Sammlungen kénnen in Form eines Sliders oder einer Galerie in die Hauptspalte
eines Dokuments eingebunden werden (siehe 4.1).

2. Wenn eine Sammlung uber ein Element der Mediathek veroffentlicht wurde, kann sie
auch in verschiedenen Seiten (z. B. Nachrichten, Pressemitteilungen, usw.) verlinkt
werden. Die Verlinkung erstellt man in der Registerkarte ,Bearbeiten®:

Mediathek Mediathekseintrag verknipfen
<D| 8]

Die Mediathek Preview wird dann in der rechten Seitenspalte der Seite angezeigt
(Abbildung 6b).



Spur

Es sind gigantische Teppiche aus den Tonnen von Plastik: Die sogenannten Miillstrudel in
den Wel Wie sie hen und wie grof sie wirklich sind, erforscht ein Team um Leiterin
Annika Jahnke. Bmbf.de sprach mit ihr iiber die Expedition.

ol

)

- Meeres- und Polarforschung

[5] WEITERE INFORMATIONEN

7 Zum Blog der Expedition auf der "Sonne™

MEDIATHEK

- Den Mallstrudeln auf der Spur

Das Forschungsschiff SONNE auf hoher See.

Abbildung 6b: Beispiel einer Sammlung — eingebunden in Seitenspalte einer Nachricht

2. Ubergeordnet

2.1. Kategorien / Tags

2.1.1. Ubersicht

Kategorien dienen der Zuordnung oder Verknupfung von Nachrichten, Malinahmen und
Themenseiten. So kann ein Objekt (z.B. eine Nachricht) thematisch auf der FONA-Website
eingeordnet werden. Wird beispielsweise der Tag ,Tags/Gesellschaft zugeordnet, erscheint
das Thema in der entsprechenden Nachricht in der Seitenleiste:

MEHR ZUM THEMA
S
R AT /

-

- Gesellschaft

Ist die Nachricht einer Mal3hahme zuzuordnen, wahlt man den entsprechenden Tag aus, z.B.
»1ags/Gesellschaft/Nachwuchsfoerderung®. In diesem Fall wird sowohl das Thema als auch
die MaBnahme in der Seitenleiste angezeigt:



MEHR ZUR MASSNAHME MEHR ZUM THEMA

> Nachwuchsférderung - Sozial-6kologische
Forschung

> Gesellschaft

Sobald zwei oder mehr Themen Tags hinzugefligt werden erscheinen die Zuordnungen nicht
mehr in einem extra Kasten, sondern unter ,weitere adressierte Themen®.

ACHTUNG: Manchmal wird die verlinkte FérdermafRnahme nicht direkt in der Vorschau
angezeigt. Wenn die Nachricht veroffentlicht wird, wird sie online dennoch erscheinen!

2.1.2. Tag zuordnen

Tags werden sowohl bei Objekten als auch bei Dokumenten Uber das die Registerkarte
Eigenschaften unter Kategorie Uber das ,+“ zugeordnet:

webEdition-Seite: | fm derung-sozial-oekolog... (ID: 33424) - Vorlage 6ffnen

| 'L'.l- Eigenschaften ' [& pearbeiten .Fh Varianten 0 Information @ Vorschau @ Zeitplaner * Validierung ﬁ Kunden 9 Versionen

Pfad
fonalde/massnahmen/foerdermassnahmen/nachwuchsfoerderung-sozial-oekologische-forschung php

‘> = | Kategorien
W /Tags/Gesellschaft

W /Tags/Gesellschaft/Nachwuchsfoerderung &

2.1.3. Tagging von FérdermalBhahmen

Bevor Sie eine FordermalRnahme einer Aktion zuordnen, setzen Sie sich mit Ihrem
Fachreferat in Verbindung, um das FONA-Cockpit zu erhalten. Im Cockpit sind
FordermalRnahmen Aktionen der FONA-Strategie zugeordnet.

Die FONA Strategie ist in einzelne Ziele unterteilt. Diese Ziele haben eigene Handlungsfelder
und diese Handlungsfelder bestehen aus einzelnen Aktionen. Jede FordermalRnahme sollte
mindestens einer Aktion zugeordnet sein. Wenn eine FérdermalRnahme einer Aktion
zugeordnet wird, so wird sie automatisch auch den dariberliegenden Handlungsfeldern und
Zielen zugeordnet.

Kurzanleitung:

Die Tags werden wie gewohnt unter dem Tab ,Eigenschaften® unter ,Kategorien®
hinzugefugt:



» v | Katogarien
| .

Jare

W #Mediathek_Startseite
W FOMA Strategie

Unter ,FONA Strategie” finden Sie zuerst die Ziele, daraufhin die Handlungsfelder und
danach die Aktionen.

WICHTIG: Taggen Sie die MalRnahme nur mit der oder den passenden Aktion(en). Nicht nur
mit Zielen oder Handlungsfeldern taggen.

2.1.4. Neuen Tag erstellen

Sollten Sie einen Tag bendtigen, der bisher noch nicht besteht, z.B. fiir eine neue
FordermalRnahme, wenden Sie sich bitte an info@fona.de mit der Bitte einen neuen Tag zu
erstellen.

Hierfur werden folgende Informationen benétigt:

¢ Name der zu erstellenden Tags
o Welchem Thema die Tags zuzuordnen sind

2.2. Verzeichnisse anlegen

Fur MalBnahmen Unterseiten oder Projektseiten werden eigene Verzeichnisse bendtigt.
Verzeichnisse kénnen wie folgt erstellt werden:

Neu Datei Cockpit Module Einstellung

webEdition-Seite d
Objekt
Medien

Sonstige

Werzeichnis Dokumenten Verzeichnis .

Objekt Verzeichnis =~ @

Sammiung
Sammiungen Verzeichnis

2.3. Archivieren / Loschen


mailto:info@fona.de

2.3.1. FoérdermalRnahmen archivieren

FordermalRnahmen, die seit mehr als 6 Monaten beendet sind, sollten ins Archiv verschoben
werden. Parken Sie hierzu die entsprechende Fordermal3nahme (unten in der Leiste):

L 4 >

n | (L. Parken Speichem @ Vverdffentlichen

Wahlen Sie anschlieend als neues Verzeichnis das Archiv fir Fordermalinahmen:

Pfad
Dateiname Enweiterung

foerderinitiative-kopernikus-projekte-fuer-die_energiewende .php e

Verzeichnis

ffona'de/massnahmenfoerdermassnahmen/archiv @

/fona/de/massnahmen/foerdermassnahmen/archiv

Manche MaBnahmen-Seiten besitzen MaBnahmen-Unterseiten. Ist es gewlinscht, dass
gewisse MaBnahmen-Unterseiten archiviert werden sollen, dann bitten wir Sie, die
MaBnahmen-Unterseiten nicht eigenstédndig in den Archiv-Ordner, da dadurch die
MaBnahmen-Unterseiten zusammen mit den restlichen archivierten MaBnahmen-Seiten
ausgespielt werden. Wenden Sie sich bitte an info@fona.de und teilen Sie uns mit, welcher
Ordner mit MaBnahmen-Unterseiten archiviert werden soll. Wir wiirden dann diesen Ordner
fur Sie in den Archiv-Ordner verschieben.

2.3.2. Dokumente und Objekte I6schen

Objekte und Dokumente kdnnen geldscht werden (unten rechts in der Leiste):

fﬁ Kopieren |

Verzeichnisse kénnen nicht geléscht werden. Sollten Sie falschlicherweise ein Verzeichnis
erstellt haben, das geldscht werden soll, wenden Sie sich bitte an info@fona.de.

Dateien konnen bei versehentlichem I6schen auch wieder hergestellt werden. Bitte Mail an
info@fona.de falls ein Dokument oder Objekt wieder hergestellt werden soll.


mailto:info@fona.de
mailto:info@fona.de
mailto:info@fona.de

3. Objekte erstellen

Cockpit Module Einstellungen

b
4+ Cockp

Sonstige

i wlr
Cheoven |
[

EE TR HIE ==

Verzeichnis »

Sammiung

Abbildung 7: Neue Nachricht erstellen. Neu = Objekt --> Nachricht

Neu - Objekt = Nachricht

3.1.1. Eigenschaften

o U
i)

Objekt: INachrichtide/2019/06/190604_Titel {ID: 6852) - Klasse iinen
¥+ Cigenschatten | (£ Beabeiten | Gl Arbeitsbersich | €9 Information | @ Vorschau | @ Zefplaner | W Kunden | "D Versionen

B
Objekiname VerZeiChnis
:
auswahlen

Verzsichnis (aktuelles Jahr und
[ INachricht/de/2019/06 l ’r

SEC-URL: /kurzer-titel

Voreinstellung Dokument fiir die Darstellung [} = Tags
Honaldelaktuellesiachrichtan/nachrichten_detail pnp 0| & |
W Biodiversitat
Klasse W Bigpkonomie
<> ® =
Machricht (Klassen-1D: 3) @ Geoforschung
W Geselischaft
W Green Economy
W Kima
» SpTﬂChe W Landmanagement
W Meeres- und Polarforschu
— W Machhaltigkeit

W Ressourcen
@ Rohstofieflizienz

« | Kategorien W Wassermanagement
S LS Taftsjahr 2015
W Wissenschaftsjahr 2016

W Zukunitsstadt

Tagging: Passende Kategorie
(Thema) oder Unterkategorie

Obijekt kopieren (Malznahme) auswahlen.

<0
. L Besitzer
-

“ Zeichenkodierung
UTF-8 UTF-5 - Unicode (Unicode)

Abbildung 8: Auswahl der Objekt-Eigenschaften



OBJEKTNAME: Zuerst muss ein Objektname (JJMMTT_Titel) ausgewahlt werden. Dieser
dient dazu, das Objekt in WebEdition leichter wiederzufinden. (erscheint nicht auf Website)

VERZEICHNIS: Das Verzeichnis platziert das Objekt in WebEdition in den korrekten Ordner
und damit auch auf der Website in den richtigen Bereich.

Fur Nachrichten wahlen Sie bitte die Jahreszahl und den passenden Monat.

KATEGORIE: Hier kdnnen mehrere Kategorien ausgewahlt werden, diese dienen u.a. dazu,
dass das Objekt thematisch auf der FONA-Website eingeordnet wird (z.B. Tags/Klima) oder
bei einer entsprechenden Malinahme erscheint (z.B. Tags/Klima/Megacities). Wenn man
eine Nachricht der Kategorie ,Klima“ zuordnet, kann man diese Nachricht auf der FONA-
Website Uiber den Filter ,Klima“ auf der Nachrichtenseite finden und auch Uber die
Themenseite ,Klima*“.

3.1.2. Bearbeiten

BR Cockit  x [NEMBEGERIT

Objekt: INachricht!de/2019/06/190604_Titel (ID: 6862) - Klasse dffnen
fs 3 Eigenschaften [(# Bearbeiten |:| Arbeitsbereich € Information @ ‘orschau (0] Zeitplaner ' Kunden 9D \ersionen

Datum® Datum der \Veroffentlichung

04 |~ 06 |~ 2019 |

13 |« 29 |w

: : : : K B O O B =
Ueberschrift* Uberschrift der Machricht e B
tem Titel Anderungsdatum
Langer Titel Verzeichnisse
[s b b b e T
Uebersch: FI‘f'E_KlI rz* Diie kurze Version der l]]‘EfS-ChFif[ akteur ansprech... bekannt... foerderm... import (;‘":I:
schulung
b b bbb -
Kurzer Titel pubiikation
koepfe-d. leichte-sp. nachricht  newsletter partner pressemitteilung
i = - perc
Bild Bild zur Machricht . . . - . Dpartner
| o~ ::;- newsletter
H Lt peric  pressemit_  publikation reds schulung —
M - 1 | .
+ 4 g \ Ieichte-sprache
i § b b B L v
H t \ \ oepfe-der zukunft
g _: ilf. themen  veranstalt.. Andreas .. Jed_Kapl.. Jed Kapl... Import

— Bild hochladen oder bestehendes Bild
Einleitung* Einleitungstext der Nachricht

einfugen
Einleitungstext.
Text ist nicht formatierbar
Inhalt* Hauptinhalt der Machricht
Absatz o [l - | 2 S-S |- | < ||
$1 2| | e
Pfad: p ‘Worter: 1
Hauptteil

Text ist formatierbar

Abbildung 9: Inhalt der Nachricht erstellen.
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DATUM: Hier soll das Datum der ersten Veroffentlichung der Nachricht auf der FONA-Seite
angegeben werden.

Hier ist darauf zu achten, dass vor Veroffentlichung geprift wird, ob das aktuelle Datum
sowie die passende Uhrzeit eingestellt sind. Wurde die Seite schon vor einiger Zeit
erstellt, aber erst jetzt veroffentlicht, rutscht die Nachricht ansonsten auf der Startseite nach
unten (entsprechend dem Datum, das angegeben ist) und steht nicht an erster Stelle.

UBERSCHRIFT: Hier wird der Titel der Nachricht eingetragen. Falls dieser 80 Zeichen nicht
Uberschreitet, kann der gleiche Text bei ,UBERSCHRIFT_KURZ*“ verwendet werden,
ansonsten muss der Titel dort in gekurzter Form eingetragen werden.

BILD: Jede FONA-Nachricht bekommt ein Foto (im Content). Hierzu muss uber die
markierte Schaltflache (Abbildung 9) ein Bild hochgeladen oder ein bestehendes Bild
eingefiigt werden. Es 6ffnet sich folgendes Fenster (10). Dort kann das passende
Verzeichnis fur das Bild ausgewahlt werden (z.B. 2019/06). Mit ﬁ offnet sich das
Auswahlmeni zum Hochladen von Bildern (Abbildung 11)

Hinweis: Im BMBF Styleguide (FONA Intern: redaktion/r3d8kt10n) ist beschrieben, welche
Eigenschaften die Bilder haben sollten (Bildsprache). Collagen oder Logos dirfen nicht als
Bilder verwendet werden!

- | i ] K -ﬁl/q

- -I . \;l'erzeichnisse

05 =
05 06 06 3

Eigenschaften
MName: 2019
IC: 36800 &
Erstellungsdatum: 28.05.2019 - 15:16 Uhr
Anderungsdatum: 28.05.2019 - 15:16 Uhr
Dateityp: Werzeichnis
Sprache:

Abbildung 10: Schaltflache driicken um Bild hochzuladen.

WICHTIG: Bevor ein Bild hochgeladen wird, sollte Uiberprift werden ob die GroRe stimmt.
Alle Bilder die auf FONA erscheinen sollten ein Verhaltnis von 3:2 haben, die Breite ist also
1,5-mal so grol? wie die Hohe. Sollte dieses Verhaltnis nicht zutreffen, muss das Foto mit
einen Grafikprogramm (z.B. IrfanView) passend zugeschnitten werden.

Die BildgroR3e sollte standardméaRig 1920 x 1280px oder mehr betragen. Falls nicht anders
mdoglich mindestens jedoch 1000 x 667px. Generell sollten die Bilder komprimiert und fir
den Webeinsatz optimiert sein, um Ladezeiten und Speicherkapazitaten zu sparen. Ein
Online Tool, dass Sie hierfur nutzen kdnnen ist: https://tinyjpg.com

Nutzungsrechte:

Sie durfen nur Bilder auf FONA hochladen, fur die Sie die Nutzungsrechte besitzen. Mit dem
Hochladen von Bildern auf FONA Ubernehmen Sie die Verantwortung fir die Einhaltung der
Nutzungsrechte.

Ein Formular, dass Sie nutzen kdnnen, um Nutzungsrechte zu dokumentieren, kbnnen Sie
hier herunterladen. AuRerdem finden Sie es auf der Internen Service-Seite
www.fona.de/intern Zugang: (redaktion / r3d8kt10n).
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https://www.fona.de/versteckt/index.php?url=/versteckt/de/service/fona-intern.php#CD
https://tinyjpg.com/
https://www.fona.de/medien/pdf/Nutzungsvereinbarung_Bildmaterial_FONA.pdf?m=1636366362&
http://www.fona.de/intern

A Furiicksetzen...

S ~~
Datei aus einem Verzeichnis auswahlen oder per ,Drag and Drop*
direkt in das Feld einfuaen.

Skalieren: | Langere Seite 2560

Qualitat: ' @ - @

. Zielverzeichnis

Jjmedien ima/nachricht/2019 (}a
Was tun bei gleichem Namen?

O Existizrende Datei uberschreiben
@ MNeue Datei umbenennen

O Datei nicht importieren

Durchsuchbar
|:| Importierte Dateien auf "durchsuchbar” setzen
Metadaten b

[ worhandene Metadaten importieren

‘> J Kategorien

a J Attribute NDann hier hochladen
[ ] I I 1] |E|1euge Miniaturansichien

X Hochladen. .

Abbildung 11: Auswahlmeni zum Hochladen von Bildern.
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% Eigenschaften | & Hochladen | [(# gildbearbeitung Miniawranzichien | @ mformation | @ kunden | D versionen

f 5 Fesiplatte durchsuchen |
P 8 DateigroRe: 596.28 KB i
' Dateityp: jpg '

| Metadatenformate: Exif |

S |

Attribute
Breite Hahe

1320 = 1277 =
Ausnichtung Horizontaler Abstand
Alternativ Text

Ein Satellit beobachtet die Erde aus dem Weltraum

Titel
Zusammenhange des Klimawandels erfarschen

Datei filr ‘longdesc-Aftribut

Metadaten
ange des Kli ls erforschen
Tiiel Wirter: 5/: © Free-Photos/Pixabay

Zusammenhange des Klimawandels erfarsche:

Beschreibung Worter: 8/49 Zei
Ein Satellit beabachtet die Erde aus dem Weltraum BiIdbeschreibung
fur Barrierefreiheit!
Schiiissehworter Wiirggl: 2722 Zeicher|

Klimawandel, Forschung

Zeichenkodierung
R
Copyright / Wiirter: 2/19 Zeicher)
Free-Photos/Pikabay
rEN_Beschreierlg Wiirter: 741 Zeicherl

I A satellite observes the Earth from space

N SN RSN WSS WSNN WSNN RSN W

= e = = === Angaben fiir
FEN_TneI Wiirter: 6/43 Zeichen englische Seiten

Exploring the correlation of climate change

e o o e o i

Abbildung 12: Ansicht des Bildelements unter ,Hochladen”. Die Felder ,Titel", ,Beschreibung” und ,Copyright”
mussen immer ausgefullt werden.

Sobald das Bild hochgeladen ist, wird folgende Ansicht (Abbildung 12) angezeigt (Beispiel).
Dort missen unter ,Metadaten® die Felder ,Titel, ,Beschreibung® und ,,Copyright* ausgefullt
werden. Diese Felder werden wie folgt auf der Seite ausgegeben (siehe Abbildung 12):

Titel = Bildunterschrift
Beschreibung > Alternativtext bzw. Bildbeschreibung fur Barrierefreiheit
Copyright > Copyrightangabe unter Bild.

Soll das Bild auf einer englischen Seite verwendet werden, missen die zusatzlichen Felder
ausgefullt werden (gestrichelt).
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EINLEITUNG: Jede Nachricht erhalt eine Einleitung (d.h. Kurztext, der auf den Inhalt
hinweist, sich jedoch textlich nicht mit dem Titel oder dem Inhalt doppelt), der im
gleichnamigen Feld eingeflgt wird. Angestrebt wird eine Textbegrenzung auf 250 Zeichen
(analog zu den Vorgaben fur www.bmbf.de). Falls es in der Original-Nachricht keine
Einleitung gibt, kann der erste Abschnitt verwendet werden.

INHALT: In dieses Feld ist der eigentliche Inhalt der Meldung einzupflegen. Dieser kann mit
der Bearbeitungsleiste formatiert werden. So kénnen z.B. Texte kursiv- und fettmarkiert oder
mit Bullet Points aufgelistet werden.
Hauptinhalt der Machricht
Absatz | FIET % 2|2 -F Rl
i+ F A e
Pfad: p » span Warter: 58

.. oL

ks,

i

Lé=sungen und Produkte fir ein nachhaltiges Wirtschaften mit Energie und
Waszserinfrastruktursvstemen. fiir eine rezznurcenseffiziente | andnutzunn znwie

Abbildung 13: Englische Begriffe werden markiert und liber Format auf ,englische Sprache” gestellt. Dies fordert
die Barrierefreiheit.

Hinweis: Beim Ubernehmen von Textinhalten aus Websites, pdf-Dateien 0.4. miissen diese
ohne Formatierung in WebEdition eingepflegt werden, da dort eine automatisierte
Formatierung erfolgt. Ggf. miissen Texte vorher mit einem Editor (z.B. Windows Editor unter
Programme/Zubehor) von ihrer urspringlichen Formatierung bereinigt werden. Danach kann
der Text in das gewtnschte Feld kopiert werden.

Bei unschénen automatischen Umbrtichen kann man manuell Umbrtche einfligen. Der
HTML-Befehl ("Bedingter Zeilenumbruch") trdgt man an die entsprechende Stelle im WE-
Feld ein: "&shy;"

z.B. fiir zwei mdgliche Trennstriche dann statt "Agrar-land-schaftsforschung" so:
"Agrar-&shy;land-&shy;schaftsforschung".

Sollte die Formatierung nicht funktionieren muss der Quellcode (HTML-Symbol) bearbeitet
werden. Die haufigsten Fehler sind falsch platzierte Zeilenumbriiche <br> oder Absatze <p>.

Fur eine Einflhrung in html siehe: http://wiki.selfhtml.org/wiki/HTML/Tutorial/Kapitell.

Im Content kdnnen Hyperlinks gesetzt werden. Diese werden markiert und mit dem nun
aktiven Link-Symbol in der Bearbeitungsleiste bearbeitet. Es 6ffnet sich ein neues
Fenster, in dem der Link bearbeitet werden kann.

»Link Typ*“: Interner Link

Hier kann Gber die markierte Schaltflache ein internes Dokument ausgewahlt werden.
Zusatzlich muss noch fir die Barrierefreiheit der Titel ausgefiillt werden. ,Link zu: FONA-
Beispielseite®. Dieser wird den Nutzern von Seitenreadern vorgelesen, so dass diese wissen
wohin verlinkt wird.
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Hyperlink bearbeiten

Link Typ Internes Dokument auswahlen

v Interner Link v
Dokument ﬂ?{
Anker
Parameter
Linkziel b
CSS style Ohne ~
Sprache Link Werlinkte Seite

\ v
Titel l Link zu: FOMA-Beispielseite '
EX
Tastatur
. rel

Beziehung

Abbildung 14: Setzen von internen Links

»Link Typ“: Externer Link

Hier wird direkt eine URL-Adresse eingegeben, diese muss immer mit Fehler! Linkreferenz u
ngultig. beginnen. Das Linkziel muss dann ,_blank” gesetzt werden. Dadurch 6ffnet sich die
verlinkte Seite in einem neuen Browserfenster. Zusatzlich muss noch fur die Barrierefreiheit
der Titel ausgefiillt werden. ,Link zu: externer Seite - 6ffnet in neuem Fenster®. Dieser wird
den Nutzern von Seitenreadern vorgelesen, so dass diese wissen wohin verlinkt wird.

Hyperlink bearbeiten

Link Typ Externer Link I w

Externer Link

s https- /i externe-seite. de [?'r' B | (I 4
Anker
Parameter
Linkziel _blank .
C55 style Ohne ~

_top
Sprache Link Verlinkte Seite _parent
~ A
Titel Link zu: externer Seite - affnet in neuem Fenster
l :
accesskey Tabingex

Tastatur

) rel
Beziehung

Abbildung 15: Setzen von externen Links

I Achtung: Verweis auf Objekte = ,,Link Typ“: Externer Link!!!

Soll auf interne Objektseiten verwiesen werden, wird dies auch Gber externe Links geldst. Als
URL-Adresse wird die komplette Adresse der veréffentlichten Objektseite eingetragen.
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Einziger Unterschied ist, dass das Linkziel NICHT ,_blank® gesetzt wird, so dass sich beim
Anklicken kein neues Browserfenster 6ffnet.

3.1.3. Zeitplaner

Soll eine Nachricht erst zu einem spateren Zeitpunkt verodffentlicht werden lasst sich dies
unter der Option ,Zeitplaner* einstellen.

o Eigenschaften [# EBearbeiten |:| Arbeitsbersich € Information @ \orschau @ Zeitplaner D Versionen

PR a—— .
Aufgabe 1 Autgabe: Verdffentiichen ~ v |

Frequenz: Einmal .

(Cemze) o6 o [ 00 [o [ 200 [0

10 |« 47 W

o Um eine neue, zeitgesteuerie Aufgabe hinzuzuflgen, klicken Sie bitte auf den Plus-Button

Abbildung 16: Einstellung des Zeitplaners

Nachdem die Option gewahlt wurde, kann tGber den +O Button eine Aufgabe zur
Veroffentlichung gewahlt werden. Hier wird nun das gewiinschte Datum und die Zeit
ausgewahlt werden (Abbildung 16). Nun das Objekt speichern und unten anstelle
Veroffentlichen' auf das Uhr Symbol klicken:

Speichermn

o ||

Ist das Objekt gespeichert erscheint obiges Uhrensymbol auch in dem Objekt-
/Dokumentensymbol in der Baum Anzeige.

ACHTUNG: Das Dokument oder Objekt muss gespeichert aber nicht veroffentlicht werden,
wenn der Zeitplaner eingestellt wird. Wird flr eine Nachricht ein Big-Object angelegt, muss
der Zeitplaner fur beide eingestellt werden.
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3.2. Neue Veranstaltung erstellen (Objekt)

Neu Datei Cockpit Module Einstellungen Hilfe

umhCditinn Cajfe 4 “"
ok

Medien ¥ Ansprechpartner
Sonstige b Marhrirht

— - | K T

Sammiung

Abbildung 17: Erstellen von Veranstaltungen. Neu - Objekt - Veranstaltung.

3.2.1. Eigenschaften

‘:‘@ 190701-Tite| *

Ibjekt: Meranstaltungl190701-Titel (ID: )
% Eigenschafien | [ Bearbeiten | ke Arbeitsbereich | € Informafion | @ Vorschau | "D Versionen

B .
Objekiname Verzeichnis

190701-Titel| ‘

auswahlen

\erzeichnis

iy off

durchsuchbar

SEQ-URL: /
Voreinstellung Dokument fur die Darstellung

</> Klasse

‘Veranstaliung o

(Klassen-1D: 6)

Eﬁ b Sprache

LN

‘> » | Kategorien

ZTl—  Objekt kopieren

Abbildung 18: Auswahl der Objekt Eigenschaften

OBJEKTNAME: Der Objektname einer Veranstaltung wird nach dem gleichen Prinzip
gewahlt (JJIMMTT_Titel) wie bei einer Nachricht. Achtung: Das Datum sollte dem Datum
entsprechen an welchem die Veranstaltung stattfindet, nicht an dem sie erstellt wird!



VERZEICHNIS: Das Verzeichnis platziert das Objekt in WebEdition in den korrekten Ordner
und damit auch auf der Website in den richtigen Bereich.

Fur Veranstaltungen wird zwischen externen, geférderten oder internen Veranstaltung
unterschieden.

KATEGORIE: Hier kbnnen mehrere Kategorien ausgewahlt werden, diese dienen u.a. dazu,
dass das Objekt thematisch auf der FONA-Website eingeordnet wird.

siehe 0 Kategorie

18



3.2.2. Bearbeiten

Enddatum® Datum des Veransialiungsandes
Usaberschrift+
Ueberschrift_Kurz* Kurze Versian des Oberschrit
Bild Bild zur Veranstaltung
F h &
Einleitung* Einleitungste der veransalng
Inhalt* mmmndermmrq
e [ P @ F R E - AR e B Y o
‘.1| |". CRIERC e [ ﬂi-l@.:" L
Piadp Warter:
e —
Ort* IWr.a.rlsl.aJ‘h.ngsnrtI
|
LRL Link im Bazug auf die Weranstalung
neveriink % | @ |
Ansprechpartner +E|
Ligversion_J




Abbildung 19: Bearbeitungsoptionen einer Veranstaltung

DATUM: Hier wird angegeben von wann bis wann die Veranstaltung stattfindet. Dies ist das
Datum, das auf FONA angezeigt wird.

UBERSCHRIFT: Hier wird der Titel der Veranstaltung eingetragen. Falls dieser 80 Zeichen
nicht Gberschreitet, kann der gleiche Text bei ,UBERSCHRIFT_KURZ* verwendet werden,
ansonsten muss der Titel dort in gekirzter Form eingetragen werden.

BILD: Bei Veranstaltungen ist dies optional. Ist ein Bild vorhanden, das angezeigt werden
soll, siehe 3.1.2

ANSPRECHPARTNER: Handelt es sich um eine interne Veranstaltung kénnen hier die
Ansprechpartner gewahlt werden.

BIG VERSION: Bei einer Veranstaltung gibt es nicht die gleichen Seitenspalten Optionen
wie bei einer Nachricht. Um diese Optionen zu erhalten muss eine Big Version angelegt
werden (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.).

3.3. Neue Publikation erstellen (Objekt)

Zur Erstellung einer Publikation werden folgende Daten benétigt:

- gehort die Publikation zu einem externen, geforderten oder internen
Projekt/FérdermalRnahme

- welcher Kategorie ist sie zuzuordnen

- der Herausgeber

- Barrierefrei ja/nein

- Seitenanzahl

- Bild der Titelseite, welches als Vorschaubild angezeigt wird (Screenshot der Titelseite
verwenden)

Publikation erstellen:
Neu = Objekt - Publikation.

- Verzeichnis wéhlen: DE oder EN und dann je nach Publikation intern, geférdert oder
extern wahlen.

- Unter Kategorie passende Tags hinzufligen

- Unter ,Bearbeiten® Pflichtfelder ausflllen

- Quelle Wahlen: Publikationen, die auf der BMBF Website verfligbar sind, dirfen
nicht auf FONA hochgeladen werden. In diesem Fall bitte bei Quelle ,Extern®

wahlen
o Intern: PDF in entsprechender Sprache hochladen:
Download_de [Intern] Deutsche Version der Publikation
Es wurde noch kein Dokument hochgeladen. P D | T ‘
Download_en [intern] Englische Version der Publikation
Es wurde noch kein Dokument hochgeladen. &7 D | T ‘
o Extern:

- Dateigrof3e angeben
20



- Dateiformat angeben (sollte immer ,PDF* sein)

- URL zur Publikation in entsprechender Sprache mit copy paste einfligen:

Extern_File_Size [Extern] GriiRe der externen Publikation (z.B. 5,29)

Bitte ohne Einheit angeben!

Extern_File_Format [Extern] Dateiformat der externen Publikation (z.B. PDF)

Extern_Link_de [Extern] Link zur deutschen Version der Publikation

<D 8]

[Extern] Link zur englischen Version der Publikation

<¢D| 8]

Extern_Link_en

3.4. Englisch: Verkntpfungen und Speicherort

Um die englische Version eines Objektes zu erstellen gehen Sie wie folgt vor:

Bei der deutschen Version klicken Sie unten rechts auf der Seite diesen Button:

(2] Kopieren |

Dadurch 6ffnet sich eine Kopie des Objektes, in dem Sie nun die englischen Anderungen
vornehmen.
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3.4.1. Eigenschaften

Piad
B

Verzeichnis

INachricht/en/2019 | |

durchsuchbar

SEC-URL: /
Voreinstellung Dokument filr die Darstellung

</> Klasse

Machricht ~
(Klassen-I0x 3)

- w | Sprache
R =
el Sprache

Auswabhl der
Englisch (Vereinigies Konigreich) en_GB deutschen
\Verkni zu den komrespondierenden Dokumenten/Cbjekien in anglren Spr Version
Deutsch (Deutschland) de_DE
INachricht O 8| |

Abbildung 21: Objekt Kopie fir die englische Version

OBJEKTNAME: Der deutsche Objektname wird beibehalten, am Ende wird nur ..._en
angeflgt.

Im Falle von DOKUMENTEN wird die englische Ubersetzung als Name eingetragen.

VERZEICHNIS: Hier muss das Verzeichnis auf Nachricht/en/... bzw. Veranstaltung/en/...
geadndert werden damit das Objekt in dem entsprechenden Ordner gespeichert wird und
wieder gefunden werden kann.

Im Falle von DOKUMENTEN ist das Verzeichnis fona/en/measures... bzw fona/en/topics...
zu wahlen.

SPRACHE: Es entsteht eine Verlinkung zwischen dem deutschen und englischen Objekt.
Daflr wahlen Sie mit der Auswahl Funktion das jeweilige Objekt aus. Diese Verlinkung ist
wichtig und muss sowohl bei der englischen als auch der deutschen Version vorhanden sein,
damit diese auf der Website erkannt wird.

An dieser Stelle muss gepriift werden, dass die richtige Sprache gewabhlt ist. Handelt es sich
um die englische Version muss von Deutsch zu Englisch gewechselt werden (Abbildung
23b). Die untere Zeile zeigt immer die Sprache der verlinkten Seite.
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3.4.2. Bearbeiten

Hier wird genau wie bei dem deutschen Objekt vorgegangen. An den entsprechenden
Stellen konnen die Ubersetzungen eingefuigt werden.

ACHTUNG: Bei Objekten fliel3t die Kurziberschrift in die SEO-URL ein. Diese sollte daher
bei der deutschen und englischen Seite unterschiedlich sein, ansonsten kommt es zu
Fehlermeldungen und Problemen beim Speichern.

Objekt: INachrichtide/2021/02/210203_mopga-gri g-2020 (ID: 7470) - Klasse 6ffnen

'ﬂ' Eigenschaften (¢ Bearbeiten E Arbeitsbereich 0 Information @& Vorschau @ Zeitplaner * Kunden 9 Versionen

Datum* Datum der Verdffentlichung
08 |w 02 ~ 2021 |~
09 |~ 00 ~
Ueberschrifi* Uberschrift der Nachricht
Arbeitstreffen 2020 des MOPGA-GRI Programms

Jeberschrift_Kurz* Die kurze Version der Uberschrift

MOPGA-GRI Arbeitstreffen 2020
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4. Dokumente erstellen

4.1. Seitenaufbau und Seitenelemente
Moc20s sLoeoa @ usﬂumm'n
B . s |

HMEUTE

Biodkonomie International

Die Manshme _Biodkonomie Internstional® zistt darauf b, durch modellhafte Projekte
internstionsle Partnerschaften in Forschung und Entwicklung zu relevanten Fragestellungen im
Bereich der Biodkonomie zu fordern. Dabei sind neben den technologischen Frapestellungen und
Ebsichnsg e s il A i Sy e Bk

=

T

=
i
%

WEITERE INFORMATIONEN
+ Link 2ur Belanntmachung

[

Die bi ierte Wi fe bictet LS atze fir vicle nzerer globelen Hersusfardzrungen

© tecrawutbunsom - stoch adobe.com

Die Biodkonomie beschaftigt sich mit der Sicherung der Weltemahrung, der Produktion von
gesunden und sicheren Lebensmitteln, der nachhaltigen Gestaltung der Agrarproduiction,
Energietragern suf Basis von Biomasse und der industriellen Nutzung nachwachsender Rohstoffe
mithilfe einer gezielten Nutzung biclogischer Ressourcen und Verfahren. Dazu ist der Binzatz
biotechnologischer Verfahren sowie eine ) ung von biologischen Produkticnzsystemen in
der Industrie essenziell. Bereits heute zeichnet sich in vielen Lindern eine zunshmende Konkurrenz
der ndwirtschaftiichen Biomasseproduktion fir die unterschiedlichen Nutzungskonzepte wie
Erndhrung der Bavolkerung, Gewinnung von Biokraftstoffen und stoffiiche industrielle

Abbildung 22: Seitenaufbau eines Dokumentes am Beispiel einer Forderma3nahme

Jede Seite ist in 3 Bereiche eingeteilt, die sich im Bearbeitungsmodus individualisieren
lassen:

1) Dokumenteneinstellungen
2) Hauptspalte
3) Seitenspalte
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4.2. Neue MalRnahmen erstellen (Dokument)

MNeu Datei Cockpit Module Einstellungg

webEdition-Seite FOMA, [/ Big-Object
Objekt 4 FOMNA [ Externe Projekis

Medien » I FOMA / Malinahmen -

Sonstige 4 FOMA | MaREnahmen-
Unterseite

R FONA / Medien / Podcast
FONA [ Thema

¥
| presse FOMA [ Vieranst. ! Big

¢+ - veranstalungen
FOMNA / Veranst. [ Referent

Medien / Video

= massnahmen
= = foerdermassnahmen

Abbildung 23: Erstellen einer MaRnahme: Neu-> webEdition Seite -> FONA/MaRnahme

4.2.1. Eigenschaften

webEdition-Seite: fona/de/massnahmenifoerdermassnahmenititel php (10: )
£ Eigenschafien | (@ Bearbeiten | @ mformation | @ vorschau | ‘D) versionen

Pfad
. Dateiname Erweiterung

e
i fona/de/massnahmenfoerdermassnahmen r D

e Dokument
Dokument Typ
FOMA J Fordermalinahmne w

\Vorlage
ftemplate-typesidetail_measure_ tmpl w

dynamisch durchsuchibar

n Meta-Infos

Abbildung 24a: Eigenschaften einer FérdermaRnahme




Sprach
[;ﬁ b prache
- prache
Deutsch (Deutschiand) de_DE i

Verkniipfung zu den komespondierenden Dokumenten/Objekten in anderen Sprachen

Englisch (Versinigtes Konigreich) en_GB

‘> j Kategorien

¢0| 8| @]

F oY » | Navioation

Abbildung 24b: Eigenschaften einer Fordermaf3nahme

DOKUMENTNAME: Zuerst muss ein Dateiname (Titel) eingetragen werden. Dieser dient
dazu, das Dokument in WebEdition leichter wiederzufinden und erscheint als Teil der URL.
Daher sollte er mit der Uberschrift der MaRnahme ibereinstimmen. Der Dateiname wird
immer kleingeschrieben, mit Bindestrichen zwischen den Woértern. Hinweis: Umlaute und
Sonderzeichen missen ausgeschrieben werden (d=ae, 6=0e, lU=ue, 3=sS).

VERZEICHNIS: Das Verzeichnis platziert das Dokument in WebEdition in den korrekten
Ordner und damit auch auf der Website in den richtigen Bereich.

SPRACHE: Siehe 3.4.1

KATEGORIE: Fir jede neue Fordermal3Bhahme wird eine neue Kategorie von der FONA-
Redaktion angelegt. Bitte wenden Sie sich dazu an die FONA-Redaktion info@fona.de und
geben an, wie die neue Kategorie benannt werden soll und welchem Thema sie zuzuordnen
ist. AuRerdem soll jede FordermalRnahme mindestens einer Aktion aus der FONA-Strategie
zugeordnet werden (Zu finden unter Kategorie: FONA-Strategie -> Ziel X -> Handlungsfeld Y
-> Aktion Z).

ACHTUNG: Manchmal wird das verlinkte Thema nicht direkt in der Vorschau angezeigt.
Wenn die MalRnahme verdéffentlicht wird, wird es online dennoch erscheinen!

DURCHSUCHBAR: Bei einer neuen FdrdermalRnahme ist das Kastchen fiur durchsuchbar
frei, hier sollte ein Hakchen gesetzt werden (Abbildung 24a).

4.2.2. Internationale MalRnahme

Sollte es sich um eine Mallnahme handeln, die dem Bereich ,Internationales” zuzuordnen
ist, fugen Sie den Tag ,internationales® unter den Kategorien hinzu (siehe 4.2.1). Die
Mafnahme wird anschliel3end automatisch hier angezeigt:
https://www.fona.de/de/massnahmen/internationales/
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4.2.3. Dokumente oder Objekte verstecken

Soll ein Objekt oder Dokument nach der Veréffentlichung vorerst nur ausgewahlten
Personen gezeigt werden bevor es fir alle sichtbar erscheint, geschieht dies tber die Option
verstecken. Unter Kategorie wird das Tag ,versteckt’ gewahlt. Dadurch wird ein spezieller
Link erstellt der an diese Personen weitergeleitet werden kann. Dieser wird in der Vorschau
angezeigt (Abbildung 25).

Wichtiger Hinweis: Dieser Link ist passwortgeschitzt (redaktion / r3d8kt10n).

WICHTIG: Solange die Seite versteckt ist, bitte unter Eigenschaften den Haken fir
,durchsuchbar rausnehmen. Wird dies nicht gemacht, wird auf der Startseite ein leeres Feld
angezeigt. Sobald die Seite verdéffentlicht werden soll, wird das Tag wieder entfernt. Dadurch
erscheint die Seite wie gewohnt auf FONA.

w - | Kategorien
W ersteckt]

FordermalRnahmen

Verstecktes Dokument

Um diese Seite in Threm Browser zu 6ffnen, kopieren Sie bitte nachfolgenden Link und éffnen ihn in einem neuen

Browserfenster. Geben Sie auf der sich 6ffnenden Seite die Login-Daten fiir Versteckte Elemente ein.

https://www.fona.de/versteckt/de/massnahmen/foerdermassnahmeny/37478.php

Abbildung 25: In der Vorschau eines versteckten Dokumentes wird der Link angezeigt.

WICHTIG: Die anderen Felder (Navigation, Zeichenkodierung und Besitzer) kdnnen ignoriert
werden. Hier nichts eingetragen!

4.2.4. Bearbeiten

Dokumenteneinstellungen
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Dokumenteneinstellungen

Ein in webEdition

e . bereits hochgeladenes
s Bild einflgen
|  —
mazx. 30 Zeichen O LT
<R 8]
Hauptbild der Seite / Vorschaubild fur Teaser

Bildformat: 1441 x §70px

l Bild im Content anzeigen ]

Abbildung 26: Dokumenteneinstellungen einer MaBnahme

UBERSCHRIFT: Hier wird der Titel der MalRnahme eingetragen. Falls dieser 80 Zeichen
nicht tiberschreitet, kann der gleiche Text bei ,UBERSCHRIFT_KURZ* verwendet werden,
ansonsten muss der Titel dort in geklrzter Form eingetragen werden.

EINLEITUNG: Jede MalRnahme erhélt eine Einleitung (d.h. Kurztext, der auf den Inhalt
hinweist, sich jedoch textlich nicht mit dem Titel oder dem Inhalt doppelt), der im
gleichnamigen Feld eingeftigt wird.

BILD: Wie bei Objekten wird auch bei Dokumenten ein Bild eingefiigt welches sowohl als
Teaserbild erscheint, als auch im Content der Seite angezeigt wird.

Siehe 3.1.2 zum Bild hochladen und Bearbeitung des Bildes

ACHTUNG: Logos durfen nicht als Teaserbild oder im Content verwendet werden.

Hauptspalte
Hauptspalte
Progress-Bar 1 Progressbar ausblenden
[Bekanntmachungsphase ] Forderphase [J offenes Ende
Start o9 Jlor -][2019 ] Start [0 <[0T ][z ]
Ende (09 .J[or .][2019 ] Ende 08 <|[07 < |[2009 <
+i= | o]
Content-Type: [= -]
Abbildung 27a: Hauptspalte einer Mal3hahme
Progress-Bar [ Progressbar ausblenden]

Sortierdatum 22107 __<][2009 ]
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Abbildung 27b: Progressbar ausblenden

PROGRESSBAR: An dieser Stelle wird das Datum der Bekanntmachungsphase und der
Forderphase eingestellt. Gibt es keine separate Bekanntmachungsphase, wird das
Startdatum der Forderphase an beiden Stellen eingetragen (Abbildung 26a). Gibt es hierzu
keine Angaben (z.B. bei Forschungsinfrastruktur oder Internationales), kann der Progress
Bar ausgeblendet werden. Stattdessen wird ein Sortierdatum eingetragen (idealerweise das
Datum an dem es verdffentlicht wurde) (Abbildung 27b).

Mit dem + Button konnen weitere Elemente in die Hauptspalte eingefligt werden (Abbildung
27c¢). Das am haufigsten bendtigte Element ist: Text

#=0 |

( )
Content-Type: B[ Text M |
y

Inhalt absz | F K U % x- A AL ks A= 5 ,»

Pfad: p Warter: 0

Abbildung 27c: Hauptspalte einer MalRnahme

Beim Einfligen des Textes sollte die Formatierung aufgehoben sein, um dies zu erreichen

.

kann entweder diese Symbol — gewahlt sein oder nach dem Einfiigen mit dem Radierer
die Formatierung aufgehoben oder mit dem Pinsel der Quellcode geséubert werden.

Seitenspalte

Fur die Seitenspalte kénnen Uber den + Button verschiedene Elemente ausgewahlt werden.
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t=|[ ] [« [+ @]

Sidebar-Type:
=

EE—
Ansprechpartner
Publikationen

Podcasts

Links

Manuelle Box
Objektauswahl
Dokumentenauswahl
Képfe der Zukunft
Globales Sidebar-Element

Mediathek-Preview

Seitenspalte

Qaitan Ahhindar

Abbildung 28: Seitenspalte einer Mal3nahme — Auswahl des Elements

+E=E |1 | | s | =

L

Sidebar-Type: |

Ansprechpartner w

Uberschrift

[ Individuelle Uberschrift verwenden ]

+=|[1_ ] =

Ansprechpartner 1

Zielobjekt:

Ansprechpartner

|

oD| 8| @] +]

Abbildung 29a: Sidebar-Type Ansprechpartner als Hauptansprechpartner
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+i= |

Sidebar-Type: [Ansprechpartner ~

Uberschrift [ Individuelle Uberschrift verwenden

[Ansprechpartner 1 ]

Zielobjekt:

el 8| | +|

Ansprechpartner

Abbildung 29b: Sidebar-Type Ansprechpartner

Hinzufligen weiterer
Ansprechpartner

ANSPRECHPARTNER: Um einen Ansprechpartner als Hauptansprechpartner
hervorzuheben, muss fur diesen ein eigenes Sidebar Element hinzugefligt werden. Hier kann
eine individuelle Uberschrift (z.B. Koordinator) gewahlt werden (Abbildung 29a).

Alle anderen Ansprechpartner werden in einem zweiten Sidebar Element hinzugeflugt
(Abbildung 29b). Es ist nicht méglich hier die Reihenfolge festzulegen, das System sortiert

sie alphabetisch.

Seitenspalte

Anzahl der += i
P_ubllk&}ltlonen
hinzufiigen Sidebar-Type: Publikationen] v
—
b= B +i=
Publikation 1 o
Auswahl der Publikation
Zielzeite:
Publikation r wm|l = +

Abbildung 30: Sidebar-Type Publikationen verlinken

PUBLIKATIONEN: In diesem Sidebar-Type kdnnen mehrere Publikationen ausgewahlt
werden, hierfir benutzen Sie den + Button. Es kann entweder direkt die gewtinschte Anzahl
gewahlt oder nacheinander mit Hilfe des + neue Publikationen hinzugefugt werden. Mit dem
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Auswahl Button 6ffnet sich ein Fenster zu den Publikationen. Hier finden Sie die
Publikationen in drei Ordnern: externe, geférderte und interne Publikationen.

+i= |
Sidebar-Type: l Podcasts w
Podcasts |r.1anueIIeAu5wahl e
+i=E = +i=
Podcast 1 Suchenin | mediathek v
Tited Anderungsdatum
Zielzeite: w20 - 17.04.2018 - 11:14 Unr
i 2012 - 17.04.2019 - 16:13 Ur
W 2014 - 18.04.2018 - 11:15 Uhr
Infem # % | IE4 ‘ M 2015 - 18.04.2019 - 1508 Unr
W 2056 - 18.04.2019 - 16:28 Ur
m 2007 - 29.04.2019 - 09:48 Urr
W 2018 - 29042013 - 1218 Ur
2019 - 29042019 - 17:00 Ur
- 17.04.2019 - 14:33 Ur
e - 27.05.2019 - 1202 Unr

Abbildung 31: Sidebar-Type Podcasts verlinken

PODCASTS: Um einen Podcast zu verlinken muss zuerst als Sidebar-Type Podcast gewahlt
werden. Nun erscheint ein neues Feld das auf Manuelle Auswahl gesetzt wird. Dadurch
offnet sich das Element Podcast 1. Uber den Auswahl Button 6ffnet sich ein Fenster zur
Mediathek. An vorletzter Stelle befindet sich der Podcast Ordner.

Um eine Podcast Seite zu erstellen, siehe 5.3

LINKS: siehe ,,Link Typ*“: Interner Link
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+i=

Sidebar-Type:

lcon

Uberschrift

+i= 1]

Inhalt

E=3-

- 38

l [Manuslle Box | |

[nfe .1
- g|

lcon

Uberschrift

= -
Inhalt
R
[
Alt-Text:
Titel

Info v

Bitte wihlen ~

Ankindigung
Dokument
Dovmload
Einkaufswagen
E-Mail
Facsbock

Fax

Fiiter

Haus

Interview
Kalender

Karte

Kontzkt

Leichte Sprache
Links

Medizthek
Hevesletter

Motz W

Bild auswahlen

Abbildung 32a: Sidebar-Type Manuelle Box erstellen — Link mit Bild verkniipfen
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Sidebar-Type: [Manuelie Box

Uberschrift
+= [ ] |z

Inhalt Tt

- MR & e = - = -| 8EiE LAl el

Bind o W0
+= [1_]

Abbildung 32b: Sidebar-Type Manuelle Box erstellen — Text

MANUELLE BOX: Diese Option kann genutzt werden um einen Link mit einem Bild zu
verknlpfen. Dieser Link kann sowohl zu internen oder externen Seiten fiihren (Abbildung
32a). Das genutzte Bild muss in WebEdition als Grafik angelegt sein, bevor es genutzt
werden kann (siehe hierfiir 5.1.1). Es kénnen verschiedene lcons gewahlt werden je
nachdem worum es sich in dem Link handelt.

Zusatzlich ist es auch moglich einen kurzen Text einzufligen, der in der Seitenspalte
erscheinen soll (Abbildung 32b).

+i= |}
Sidebar-Type: [ Objektauswahl w
Uberschrift
Icon Bitte wéhlen i
+i= Z] +i=
Objekt 1
Suchen in
Zielobjekt: B Akieur - 24.05.2018 - 06:38 U
I Ansprechpariner - 24.05.2019 - 06:38 Uhr
) B Bekanrmachung . 24.05.2019 - 06:28 Unr
Objest P ™ E + B Nachricht . 24.05.2019 - 06:38 Unr
I Pressemitteilung - 24.05.2019 - 06:38 Uhr
B Fubliaion . 24.05 2019 - 06:28 Unr
B Rece . 24.05.2019 - 06:28 Unr
i Veranstaftung - 24.05.20189 - 06:38 Uhr

Abbildung 33: Sidebar-Type Objektauswahl
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OBJEKTAUSWAHL: Es besteht die Option ein Objekt zu verlinken, welches fir die
Mafinahme von Interesse ist, aber noch nicht tber die Tags verlinkt ist. Mit dem Auswahl
Button 6ffnet sich ein neues Fenster, tUber welches das gewiinschte Objekt gefunden werden
kann (Abbildung 33).

= |
Sidebar-Type: |Dokumentenauswahl w
Uberschrift
Icon | Bitte wihlen et B skusies - 01022018 - 1541 Unr ~
B massnahmen - 11022018 - 1418 Unr
o senice - 11022019 - 14:18 Unr
M themen . 11022018 - 1418 Unr
= @ B usberfona - 11022019 - 1418 Unr
Gu— [ datenschuiz php Datenschutzerkiznung 29.05.2019 - 15:11 Uhr
- [3 DEMO.oMR - 11.06.2019 - 11:46 Unr
[3) emod0d php . 27052019 - 16:44 Unr
[3 gebaerdensprache php - 27052018 - 1102 Unr
impressum php Impressum 27062018 - 14:12 Unr
Dokument 1 amde)&php - 03.07.2019 - 09:38 Unr
[3) inhaltsverzeichnis.php . 24052019 - 1803 Unr
3} kontaki php - 22.05.2018 - 17:37 Unr
[3) Ieichte-sprache.php Leichte Sprache 08.05.2018 - 10:08 Unr
Zieldokument: [2 suchephp Suchergebnisse 24052018 - 0851 Unr

Intern: ’ || =

Abbildung 34: Sidebar-Type Dokumentenauswahl

DOKUMENTENAUSWAHL: Es besteht die Option ein Dokument zu verlinken. Uber den
Auswahl Button 6ffnet sich ein neues Fenster, Uiber welches das Dokument gefunden
werden kann.

KOPFE DER ZUKUNFT: Wird dieses Element ausgewahlt entsteht eine Verlinkung zu den
Dokumenten ,Kdpfe der Zukunft'. Diese erscheinen mit den Teaser Informationen in einer
Slider-Vorschau in der Seitenspalte.
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Seitenspalte

+ = T
Sidebar-Type: | Globales Sidebar-Element
Dokument Global Sidebar-tem wihlen o

Global Sidebar-Ttem wihlen
interaktive-karte.php

newsketter.php
forschungsschiffe.php
ergebnisse-und-dokumentationen.php

+ = zbgeschlossene-foerdermassnzhmen, php

Abbildung 35: Sidebar-Type Globales Sidebar Element.

GLOBALES SIDEBAR ELEMENT: Dieses Element bietet die Méglichkeit verschiedene
ausgewahlte Dokumente Uber die Drop-down Auswahl zu verknlpfen.

Seitenspalte

+i= B
r— .
Sidebar-Type: || ediathekrPreview | v Auswahl aus Mediathek
Dokument Intern: I( W .4

Abbildung 36: Sidebar-Type Mediathek-Preview

MEDIATHEK-PREVIEW: Um eine Video- oder Foto-Reihe zu verlinken, wird eine
Mediathek-Preview erstellt. Uber den Auswahl Button 6ffnet sich ein neues Fenster und das
Dokument kann aus den Ordnern gewahlt werden. Siehe 1.3.
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4.3. Neue MalRnahmen-Unterseite erstellen

Dieses Dokument wird verwendet, wenn eine FordermalRnahme mehrere
Themenschwerpunkte hat. Fir jeden Schwerpunkt kann eine MaRnahmen-Unterseite erstellt
werden. Diese lassen sich in der Seitenspalte der Férdermalinahme ber eine Manuelle Box
verlinken. Auf der Unterseite gibt es wiederum einen direkten Link zu der MalRnahme Uber
dem Titel (Abbildung 36). Die Unterseite sollte thematisch unter der entsprechenden
FordermalRnahme verlinkt und im Verzeichnis gespeichert werden.

START ENGLISH UBERSICHT IMPRESSUM DATEMSCHUTZ KONTAKT &

@ Bundesministerium
& o fur Bildung
und Forschung

Alctuelles

FordermafRnahmen

[ > Biotlkonomie ]nternational]

Biookonomie

Abbildung 37: Link zu einer Mal3Bnahme auf einer Mal3nahmen-Unterseite

Neu Datei Cockpit Module Einstellung

I webEdition-Seite - FOMA [ Big-Object

Obijekt » FOMA | Externe Projekte
Medien . FOMA / Fordermalnahme

Sonstige l |FOMA ! Malinahmen-
I (Unterseite

LERE L FOMA / Medien / Podcast
FOMA f Thema
FOMA / Veranst. / Big

* g presse

» - veransiakungen
FOMA [ Veranst. [ Referent

Medien / Video

s massnahmen
w = foerdermassnahmen

Abbildung 38: Erstellen einer MalRnahmen-Unterseite: Neu -> webEdition-Seite ->FONA/MalRnahmen-Unterseite
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4.3.1. Eigenschaften

£+ Eigenschafien | (£ Bearbeiten | €9 Information | @ Vorschau | 9 Wersionen

Pfad

37468 php

Verzeichnis

ffona/de/massnahmenffoerdermassnahmen [:F' B |

e Dokument
Dokument Typ

FOMNA | Mainahmen-Unterseite o

Vorlage
ltemplate-typesidetail_measure-subpage_tmpl “

dynamisch durchsuchbar

Meta-Infos
Titel Wiorter: 0f0 Zeichen

Beschreibung Worter: 00 Zeichen

Abbildung 39: Eigenschaften einer MalRnahmen-Unterseite

DATEINAME: Der Dateiname einer MalRnahmen-Unterseite sollte mit dem Titel der Seite
Ubereinstimmen.

VERZEICHNIS: Fir eine MaRnahmen-Unterseite sollte diese im Verzeichnis unter der
FordermalRnahme gespeichert sein zu der es inhaltlich gehort:
fona/de/massnahmen/foerdermassnahmen/....

(Hier muss erst ein Ordner fir die Unterseiten angelegt werden.)

Neu > Verzeichnis > Dokumentenverzeichnis

DURCHSUCHBAR: Muss ausgewabhlt sein, damit die Seite auf FONA gefunden werden
kann.

TITEL/BESCHREIBUNG: Der Titel und die Beschreibung der Unterseite, wie er auf der Seite

erscheinen wird. Der Titel sollte nicht mehr als 70 Zeichen haben, die Beschreibung nicht
mehr als 160 Zeichen. Die Schlisselworter dienen der internen webEdition Suche und
sollten mit Komma abgetrennt eingegeben werden.

KATEGORIE: Als Kategorie wird die Férdermalinahme gewahlt zu der die Unterseite gehort.
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4.3.2. Bearbeiten

Dokumenteneinstellungen

Dokumenteneinstellungen

Uberschrift Kurz

____________________________________________

Einleitung

Hauptbild der Seite [ Vorschaubild fiir Teaser

Bildformat: 1441 x 870px

[IBild im Content anzeigen

Abbildung 40: Dokumenteneinstellungen einer Malinahmen-Unterseite

UBERSCHRIFT: Hier wird der Titel der MaRnahmen-Unterseite eingetragen. Falls dieser 80
Zeichen nicht Uberschreitet, kann der gleiche Text bei ,UBERSCHRIFT_KURZ* verwendet
werden, ansonsten muss der Titel dort in gekurzter Form eingetragen werden.

EINLEITUNG: Jede MaRRnahmen-Unterseite erhdlt eine Einleitung (d.h. Kurztext, der auf den
Inhalt hinweist, sich jedoch textlich nicht mit dem Titel oder dem Inhalt doppelt), der im
gleichnamigen Feld eingeftigt wird.

BILD: Wie bei Objekten wird auch bei Dokumenten ein Bild eingefligt welches sowohl als
Teaserbild erscheint, als auch im Content der Seite angezeigt wird.

Siehe 3.2.1 zu Bild hochladen und Bearbeitung des Bildes

ACHTUNG: Logos durfen nicht als Teaserbild oder im Content verwendet werden.
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Hauptspalte

Malnahme

Link zur Malknahmen-5Startseite

ﬁ-{_

Hauptspalte

Link bearbeiten

URL Interner Link

Inhalt Text

Anker
Parameter
Linkziel

Sprache Link

Titel

Tastatur Accesskey-Aftribut

Beziehung rel

verlinkte Seite

Tab-Index

w

Auswahl der
MaRnahme

Abbildung 41: Hauptspalte — Verlinkung zu der Mal3nahme

LINK ZUR MASSNAHMEN-STARTSEITE: Hier wird die Unterseite mit der Ma3nahme

verknupft. Uber den Bearbeiten Button &ffnet sich ein Fenster ,Link bearbeiten‘. Hier kann

Uber die Auswahl Option, die MalRBhahme gefunden werden. In diesem Fenster kann unter
JInhalt‘ festgelegt werden wie der Link genannt werden soll (hormalerweise die Malinahme
die verlinkt wird.

Uber das + kénnen weitere Content Elemente eingefligt werden. (Fur eine genauere

Erklarung siehe 3.2.2. Hauptspalte.)

Seitenspalte

SIDEBAR-ELEMENT: Uber den + Button kénnen mehr Seitenelemente wie z.B
Ansprechpartner, Links oder Publikationen hinzugefigt werden. (Fir eine genauere
Beschreibung der Optionen siehe 3.2.2. Seitenspalte.)
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4.4. Externe Projekte erstellen

Diese Dokumente werden verwendet, wenn es Projektseiten gibt, die einer bestimmten
FordermalRnahme zuzuordnen sind. Diese kénnen in der Hauptspalte der FérdermafRnahme
durch eine Teaserliste verknlpft werden.

MNeu Datei Cockpit Module Einstellung

l webEdition-Seite - FONA / Rig-Object
Ohbijekt ¥ I FOMNA | Externe F"ruie.

Medien > FOMA / Firdermanahme

Sonstige FOMNA [ Malnahmen-
Uniterseite

A »
SEEEELE FONA / Medien / Podcast
FOMNA [ Thema
FONA / Veranst. / Big

» g presse

¢ - veransialtungen
FONA / Veranst. [ Referent

Medien / Video

= massnahmen
« k= foerdermassnahmen

Abbildung 42: Erstellen eines externen Projekter: Neu -> webEdition-Seite ->FONA/Externe Projekte

4.4.1. Eigenschaften:

webEdition-Seite: [fona/de/massnahmenifoerdermassnahmenititel.php (1D )
& Eigenschaften [(#' Bearbeiten € Information @ V\orschau D Versionen

B =
S —

titel php

ffonalde/massnahmenffoerdermassnahmen lcf‘ B

A Dokument
Dokument Typ
FONA | Externe Projekte ~

Vorlage
ftemplate-types/detail_project. tmpl e

dynamisch durchsuchbar

Meta-Infos
Titel Wirter: 6/ 31 Zeichen

titel wig er auf FONA erscheind
Beschreibung Wirter- 0f0 Zeichen
Crbhliimenhaomirtar 1A TR~ PN Tainhan

Abbildung 43: Eigenschaften Externe Projekte
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DATEINAME: Der Dateiname eines externen Projektes sollte mit dem Projektnamen
Ubereinstimmen.

VERZEICHNIS: Das Verzeichnis platziert das Dokument in WebEdition in den korrekten
Ordner und damit auch auf der Website in den richtigen Bereich. Fir ein externes Projekt
sollte dieses im Verzeichnis unter der Férdermaflinahme gespeichert sein, zu der es
inhaltlich gehdrt: fona/de/massnahmen/foerdemassnahmen/....

(Hier muss erst ein Ordner fir die Unterseiten angelegt werden.)

Neu > Verzeichnis > Dokumentenverzeichnis

DURCHSUCHBAR: Muss gewahlt sein, damit die Seite auf FONA gefunden werden kann.
TITEL: Der Titel des Projektes wie er auf der Seite erscheinen wird.

KATEGORIE: Als Kategorie wird die Férdermalinahme gewahlt, zu der das Projekt gehort
Dies sorgt dafur, dass das Projekt mit der FérdermafRnahme verlinkt ist.

4.4.2. Bearbeiten:

Dokumenteneinstellungen

Uberschrift Titel |
Uberschrift Kurz
max. 100 Zeichen N

l F'rojektsmrll 7 o7 ~][2019 ]
Hauptbild der Seite / Vorschaubild fur Teaser
l Pro'ektendel [17__J[o7__~][2013 ] Bildformat: 1441 x 870px

______________________

[ Bild im Content anzeigen

Abbildung 44a: Dokumenteneinstellungen externe Projekte

Ausgangssituation Beschreibung der Ausgangslage - Hintergrundinformationen: was hat zu dem Projekt gefihrt

L

Zielsetzung Absatz | |- ol T 30| 2 iZ IS §F i 44 & ST iy | o e

Pfad: p Woarter: 11
Was ist das Ziel des Projektes/ was méchte man erreichen|

Abbildung 44b: Dokumenteneinstellungen externe Projekte
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UBERSCHRIFT: Hier wird der Titel des Projektes eingetragen. Falls dieser 80 Zeichen nicht
Uberschreitet, kann der gleiche Text bei ,UBERSCHRIFT_KURZ*“ verwendet werden,
ansonsten muss der Titel dort in geklrzter Form eingetragen werden

PROJEKTSTART/PROJEKTENDE: Das genaue Datum von wann bis wann das Projekt
unter der FordermalRnahme lauft.

BILD: Hier kann ein Bild hinzugefugt werden

AUSGANGSSITUATION: Eine kurze Beschreibung der Ausgangslage des Projektes und
Hintergrundinformationen zum Thema des Projektes

ZIELSETZUNG: Die Beschreibung zum Ziel des Projektes, was erreicht werden soll

4.5, Neue Themenseite erstellen

Eine Themenseite hat den gleichen Aufbau und Funktionen wie eine Férdermalinahme
(minus Progressbar). Daher siehe 3.2.

4.6. Big-Object: Nachricht erstellen

Abbildung 45: Erstellen eines Big-Objects: Neu -> webEdition Seite -> FONA/Big-Object

Ein Big-Object kann verwendet werden, wenn bei einer Nachricht oder Veranstaltung mehr
Content-Optionen (z.B. mehrere Bilder, Infoboxen etc.) fir die Hauptspalte oder die Sidebar
gewilnscht sind.

Vorgehensweise:

1. Erstellen Sie eine Nachricht (Objekt) Siehe 3.1
Wichtig: Die Nachricht muss vor der Erstellung des Big-Obijects veréffentlicht
werdenden. Der Haken bei ,Durchsuchbar® muss vor der Veroffentlichung entfernt
werden, da die Nachricht sonst bereits sichtbar ist, bevor das Big-Object fertig gestellt
wurde

2. Erstellen Sie das Big-Object

Datei Cockpit Module Einstellungg

I webEdition-Seite -l FOMA [ Big-Object -

Obijekt FONA / Externe Projekie

Medien FOMA [/ MalZnahmen

Sonstige FOMA / Malnahmen-
Unterseite

Verzeichnis FOMNA [ Medien / Podcast
FOMA [ Thema
Medien 7 Video

» - veransiaifungen
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4.6.1. Eigenschaften

webEdition-Seite: Ifona/delaktuellesinachrichten/20l9Mtitel.php (IC: )
4 Eigenschaften [# Bearbeiten € Information & \orschau "D Versionen

Pfad
titel php
Hona'de/akiuellesinachrichten/2019 l:F' D |

A Dokument

Dokument Typ
FORA f Big-Object o

Viorlage
ftemplate-types/detail_big_default tmpl ~

dynamisch durchsuchbar

Abbildung 46: Eigenschaften eines Big-Objects: Nachrichten

DATEINAME: Der Dateiname eines Big-Objects sollte mit dem Dateinamen des Objektes,
fur das es angelegt wird, Ubereinstimmen. Es gibt eine Ausnahme: das Datum wird nicht
Ubernommen, sondern nur der Titel!

VERZEICHNIS: Das Verzeichnis platziert das Dokument in WebEdition in den korrekten
Ordner und damit auch auf der Website in den richtigen Bereich. Das Big-Object fiir eine
Nachricht sollte im Verzeichnis unter fona/de/aktuelles/Nachricht/20XX gespeichert sein.
Eine Veranstaltung entsprechend unter fona/de/aktuelles/Veranstaltungen/20XX.

KATEGORIE: Als Kategorie wird die Férdermafl3nahme (falls vorhanden) gewahlt, zu der die
Nachricht gehort. Dies sorgt dafir, dass die Nachricht mit der FordermaRnahme verlinkt ist.
Andernfalls kann das zugehdérige Thema verlinkt werden.

DURCHSUCHBAR: Muss gewahlt sein, damit die Seite auf FONA gefunden werden kann.
Darauf achten das bei dem Original Objekt ,durchsuchbar® nicht gewabhilt ist bevor das Big-
Object veroffentlicht wurde und beide miteinander verknlpft wurden (ansonsten erscheint die
unfertige Seite auf FONA bevor das Big-Object fertig ist).
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4.6.2. Bearbeiten

Bearbeitungsmodus

Original Nachricht

Big-Version Einstellungen auswahlen

[Objekt auswahlen] getBaseObject l’}é| @ =| +|

Abbildung 47: Verkniipfung zu der Original Nachricht

OBJEKT AUSWAHLEN: Hier wird die Nachricht oder Veranstaltung ausgewahlt, die
erweitert werden soll.

Bild aus Nachricht iUbernehmen

Dokumenteneinstellungen

Uberschriﬂ * Uberschrift aus Objekt: Bild
Agorahatura — der erste unabhangige Online-Markiplaiz fur zertifizierte
Naturschutzprojekie ermdglicht ab sofort mehr gemeinschaftliches, [ Bild im Content | ]
regionales Naturschutzengagement in Deutschland f'd Im Gontent anzeigen
Uberschrift Kurz Uberschrift Kurz aus Objekt

Online-Marktplatz fur zerifizierte Naturschutzprojekie gestartet

Big-Version Einstellungen

Objekt auswihlen getBaseObject macnrichtierzozone: | 22 (1| @ | & | +

Bild [ Bild aus Objekt iibernehmen ]

Datum 23.09.2020

Quelle Leibniz-Zentrum flir Agrarlandschaftsforschung (ZALF) e. V.
Uberschrift AgoraNatura — der erste unabhangige Online-Marktplatz fur zertifizierte

Naturschutzprojekte ermaglicht ab sofort mehr gemeinschaftliches, regionales
MNaturschutzengagement in Deutschland

Einleitung und Inhalt tbernehmen (optional)

Einleitung aus Objekt ibernehmen

Inhalt aus Objekt ibernehmen
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Haupt- und Seitenspalte

Hauptspalte

Seitenspalte

(+=)

Abbildung 48: Haupt- und Seitenspalte eines Big-Objects bearbeiten

Hier kdnnen verschiedenen Elemente tber das + hinzugefligt werden. Fir eine genauere
Erklarung siehe: 3.2.2.

4.6.3. Verlinkung der Nachricht (Objekt) mit dem Big-Object (Dokument)

Nachdem das Big-Object erstellt und veroffentlicht wurde, muss in einem letzten Schritt die
zu Beginn erstellte Nachricht (Objekt) mit dem Big-Object verknlpft werden. Dies geschieht
in der Registerkarte ,Bearbeiten“ ganz unten:

bigVersion Dokument mit der "bigVersion” der Nachricht verkniipfen

&0 8|

AnschlieBend muss noch das Hakchen bei Durchsuchbar in der Registerkarte
,Eigenschaften” gesetzt werden und die Nachricht final veroffentlich werden:

Pfad
Objektname

\lerzeichnis

INachricht ‘el
durchsuchbar

SEO-URL:
Voreinstellung Dokument fiir die Darstellung

D) 8

46



5. Medienverwaltung
Alle Medien (Bilder/Audio/PDF-Dateien) konnen entweder zuerst hochgeladen werden und

dann einem Dokument oder Objekt hinzugefligt werden, oder sie kénnen direkt in dem
Dokument/Objekt hochgeladen werden (siehe 3.1.2 ,Bild®).

5.1. Medien hochladen

Meu

webEdition-Seite

o
% Objekt

2 [Juesen] ]

(]

| Sonstige ¥ FDF-Datei

. Audio-Datei
Verzeichnis

Sammiung

Abbildung 49 : Hochladen von Medien: neu -> Medien -> Grafik/PDF-datei oder Audio-Datei

5.1.1. Bild hochladen

BILDRECHTE:

Nutzungsrechte:

Sie dirfen nur Bilder auf FONA hochladen, fir die Sie die Nutzungsrechte besitzen. Mit dem
Hochladen von Bildern auf FONA tGbernehmen Sie die Verantwortung fur die Einhaltung der
Nutzungsrechte.

Ein Formular, dass Sie nutzen kénnen, um Nutzungsrechte zu dokumentieren, kbnnen Sie
hier herunterladen. AuRerdem finden Sie es auf der Internen Service-Seite
www.fona.de/intern Zugang: (redaktion / r3d8kt10n).

Hochladen und Bearbeiten:
Siehe 3.1.2 ,Bild"“.
Eigenschaften

Die BildgroR3e sollte standardméaRig 1920 x 1280px oder mehr betragen. Falls nicht anders
moglich mindestens jedoch 1000 x 667px. Generell sollten die Bilder komprimiert und fir
den Webeinsatz optimiert sein, um Ladezeiten und Speicherkapazitaten zu sparen. Ein
Online Tool, dass Sie hierfur nutzen kdnnen ist; https://tinyjpg.com
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https://www.fona.de/medien/pdf/Nutzungsvereinbarung_Bildmaterial_FONA.pdf?m=1636366362&
http://www.fona.de/intern
https://tinyjpg.com/

4% Eigenschaften | X Hochladen | (& Bildbearbeitung | Bl Miniaturansichien | € Information

Pfad

. [m‘ Enwveiterung
‘ tited | -aif | Verzeichn
Verzeichnis .

medienmg/importifato | @

e

[ Dokument
0 e

Abbildung 50: Eigenschaften eines Bildes

DATEINAME: Der Dateiname sollte mit dem Objekt/Dokument, flr das es verwendet wird,
Ubereinstimmen. Dies dient dazu, dass es einfach wieder zu finden ist.

B foerderma: fona :nschaften
BB forschungs de ne: massnahmen
B intemation| assnahmen 32114 4

Erstellungsdatum:  11.02.2019 - 14:18 Uhr

Abbildung 51: Verzeichnis Navigation

VERZEICHNIS: Hochgeladene Bilder sollten unter medien ->img -> in die passenden Ordner

(z.B. nachricht, veranstaltung, etc.) gespeichert werden. Um auf die oberste Ebene zu
gelangen klicken Sie auf den , /.

DURCHSUCHBAR: Hier sollte kein Hakchen gemacht werden.

5.1.2. PDF-Datei hochladen

Hochladen
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£} Eigenschaften | & Hochladen | ¥ Information | @ Vorschau | 9 Versionen

f | 2 Festplatte durchsuchen l AF Zuricksetzen

X Hochladen..

& Abbrechen._.

Abbildung 52: Hochladen einer PDF-Datei

Die PDF kann entweder Uber Drag-n-Drop direkt in das Feld gezogen werden oder Uber
Festplatte durchsuchen. Hier 6ffnet sich ein neues Fenster, Uber welches Sie die PDF auf
ihrer Festplatte auswahlen konnen. AnschlieRend auf Hochladen klicken.

Eigenschaften

£ Eigenschaften .!'. Hochladen © information @ \orschau D Versionen

- N
Dateiname Enweiterung

Tite! | pdf
l‘\.ﬂmzei[:hnis l
| imedienipdi | ﬂ?{

[ Dokument
durchsuchbar | [ ] geschitzt

Abbildung 53: Eigenschaften Einstellungen einer PDF-Datei

Verzeichnis
auswahlen

DATEINAME: Der Dateiname sollte mit dem Titel der Publikation tbereinstimmen. Dies dient
dazu, dass es so einfach wieder zu finden ist.

VERZEICHNIS: Hochgeladenen PDF's sollten unter medien ->pdf gespeichert werden.
Um auf die oberste Ebene zu gelangen klicken Sie auf den ,/“.

T o HO KO
/
B foerderma: fona :nschaften
BB forschungs de ne: massnahmen
B intemation| asonahmen 32114 4

Erstellungsdatum:  11.02.2019 - 14:18 Uhr
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DURCHSUCHBAR: Sobald eine Publikation angelegt und zu der PDF verlinkt ist, ist die
Datei automatisch durchsuchbar. Daher ist es nicht unbedingt notwendig durchsuchbar
auszuwahlen. Aus Grinden der Einheitlichkeit mit bisherigen Dateien, sollte hier jedoch auch
ein Hakchen fur durchsuchbar gesetzt werden.

5.1.3. Audio-Datei hochladen

Hochladen

Audio-Datei: Fonalde/massnahmen/37446.mp3 (10: )
#+ Eigenschaften | 2= Hochladen © information | <@ Vorschau | 9 Versionen

’ [ & Festplatte durchsuchen ]

Abbildung 54: Hochladen einer Audio-Datei

Die Audio-Datei kann entweder Gber Drag-n-Drop direkt in das Feld gezogen werden oder
Uber Festplatte durchsuchen. Hier 6ffnet sich ein neues Fenster, Uiber welches Sie die Datei
auf ihrer Festplatte auswahlen kénnen. Anschliel3end auf Hochladen klicken.

Eigenschaften

Audio-Datei: Imedien/audioMitel.mp3 (10 )
£+ Eigenschaften ot Hochladen © information <@ “orschau 2 Versionen

Verzeichnis

B
cvenes | qusulen
el -mp3
l'\-’erzeichnis
medien/audi
[ Dokument
durchsuchbar | [] geschiitzt
‘} | ] Kategorie

. » Besitzer
ab

o o

Abbildung 55: Eigenschaften einer Audio-Datei

DATEINAME: Der Dateiname sollte mit dem Titel der Audio-Datei Uibereinstimmen. Dies
dient dazu, dass es so einfach wieder zu finden ist.
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VERZEICHNIS: Hochgeladenen Audio-dateien sollten unter medien ->audio gespeichert
werden

DURCHSUCHBAR: Sobald ein Podcast angelegt und zu der Audio-datei verlinkt wird, ist die
Datei automatisch durchsuchbar. Daher ist es nicht unbedingt notwendig durchsuchbar
auszuwahlen. Aus Grinden der Einheitlichkeit mit bisherigen Dateien, sollte hier jedoch auch
ein Hakchen fur durchsuchbar gesetzt werden. Um einen Podcast anzulegen, siehe 4.3.

5.2. Videos einbinden

Meu Datei Cockpit Module Einstellunge

I wehEdition-Seite - FONA / Externe Projekte

Obijekt » FOMA / Fordermanahme

Medien r FONA / Malnahmen-
Unterseite

[ Dokumente

Sonstige ¥
FOMNA [ Medien ! Podcast
b

Verzeichnis FOMNA [ Thema
FONA [ Veranst. [ Big
FOMA [ Veranst. [ Referent

I Medien 7 VideD -

Abbildung 56: Hochladen von Videos: Neu -> webEdition-Seite -> Medien/Video

Sammiung

B medien
¢ g audio

Videos kénnen von Plattformen wie YouTube oder Vimeo eingebunden werden.

WICHTIG: Falls das Video noch nicht auf einer Plattform zu finden ist, kdnnen Sie es an
info@fona.de Ubermitteln und wir kdnnen es lber einen Vimeo-Account einbinden. Der Link
auf fona.de ruft dann das Video exklusiv von dort auf. Die Videos sind nicht direkt Uber
Vimeo erreichbar. Siehe zum Beispiel das Video auf folgender Seite:
https://www.fona.de/de/aktuelles/veranstaltungen/2019/15-bmbf-forum-fuer-
nachhaltigkeit/programm/w25-marine-artenvielfalt-welchen-schutz-braucht-die-hohe-see.php
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5.2.1. Eigenschaften

i 2012 17.04.2019 - 1103 Uhr
i 2013 17.04.2019 - 15:58 Uhr

£ Eigenschaften

B =
Diateiname

| Tite! | Bhp Il Verzeichnis wahlen

Imedienfvideo |

[ Dokument
Dokument Typ
| Medien / Video [

Vorlage

| femsimedia_video.tmpl
dynamischl durchsuchbar I

Abbildung 57: Eigenschaften eines Videos

W 2014 18.04.2019 - 11:07 Uhr
s 2015 18.04.2019 - 14:57 Uhr
s 2016 18.04.2019 - 16:25 Uhr
e 2017 29.04.2019 - 09:40 Uhr
e 2018 29.04.2019 - 12:14 Uhr
e 2019 29.04.2019 - 16:58 Uhr
W import 27.05.2019 - 08:24 Uhr
B vorschau 17.04.2019 - 10:18 Uhr

DATEINAME: Der Dateiname sollte mit dem original Titel des Videos Ubereinstimmen.

VERZEICHNIS: Das Video wird automatisch in das Verzeichnis medien/video sortiert, aber
es sollte in den entsprechenden Jahr und Monatsordner eingeordnet werden. Dies ist tber
den Auswahl Button mdglich.

DURCHSUCHBAR: Hier sollte ein Hakchen gemacht werden.

5.2.2. Bearbeiten

Bearbeitungsmodus

Media: Video

I Plattform I Bitte wahlen
Bitte wahlen

YouTube

Wimeo

Sonstige

Abbildung 58a: Bearbeiten eines Videos
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Bearbeitungsmodus

Media: Video

Plattform [YouTube | Teaserbild

Videolink et e TAOEEELEEEEEEEEE 1
Copyright g e S H

JUE

Haupthild der Seite / Vorschaubild fir Teaser

Bildformat: 1441 x 8T0px

Deutsch Englisch
Titel Titel
Beschreibung Beschreibung

Abbildung 58b: Bearbeiten eines Videos

PLATTFORM: Hier wird die Plattform gewahlt, auf der das Video sich befindet (Abbildung
58a). Dadurch 6ffnen sich weiteren Optionen (Abbildung 58b).

VIDEOLINK: Der Link zum Video
COPYRIGHT: Der Besitzer/Ersteller des Videos

TEASERBILD: Das Teaserbild sollte ein aussagekraftiges Standbild des Videos sein. Dieses
kann wie in 3.1.2 unter ,Bild“ erklart, hochgeladen und verlinkt werden.

DEUTSCH & ENGLISCH: Hier werden der Titel und eine Beschreibung des Videos
hinzugefigt.

WICHTIG: Soll das Video nicht im Hauptteil des Textes eingebunden werden, sondern tber
die Seitenspalte geschieht dies Uber ein Mediathek Element. Um dieses zu erstellen wenden
Sie sich bitte an info@fona.de und wir lbernehmen das fir Sie.

53


mailto:info@fona.de

5.3. Podcasts anlegen

MNeu Datei Cockpit Module Einstellungs

l webEdition-Seite - FOMA / Externe Projekts

Objekt » FOMA | Fordermalnahme

Medien r FOMA / MaRnahmen-
Unterseite

l FOMA ! Medien / Podcast .
Verzeichnis - FOMA [ Thema
FOMNA [ Veranst [ Big

[ Dokumente

Sonstige "

Sammiung

FOMA [ Veranst f Referent
Medien [ Video

Abbildung 59: Hochladen von Podcasts: Neu -> webEdition-Seite -> FONA/Medien/Podcast

5.3.1. Eigenschaften

webEdition-Seite: i i {ID: )

'|:l' Eigenschaften [# Bearbeiten ﬂ Imformation & \orschau '.'_5) Versionen
e .
Dateiname Erweiterung VerzelChn
o | | s
erzeichnis
[ Monalde/senvice/mediathek/podcasts ] l:;‘
(X Dokument
Dokument Typ
FOMA f Medien f Podcast B
Vorlage
fMtemplate-typesidetail_podcast.impl et

dynamisch durchsuchbar
Meta-Infos
Titel Wirter: 0/0 Zeichen

Beschreibung Woiarter: 00 Zeichen

Schliissehworter Wirter: 0f0 Zeichen

Abbildung 60: Eigenschaften eines Podcasts

DATEINAME: Der Dateiname sollte mit dem Titel des Podcasts libereinstimmen.

VERZEICHNIS: Der Podcast sollte unter fona/de/service/mediathek/podcast/Jahr/monat
gespeichert werden

DURCHSUCHBAR: Hier sollte ein Hakchen gemacht werden.
TITEL: Der Titel des Podcasts
BESCHREIBUNG: Eine kurze Beschreibung worum es in dem Podcast geht
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5.3.2. Bearbeiten

Dokumenteneinstellungen

Dokumenteneinstellungen

Uberschrift * Lange Uberschrift

max. 200 Zeichen

Uberschrift Kurz

max. &0 Zeichen

Einleitung

Abbildung 61: Dokumenteneinstellungen eines Podcasts

---------------------------------------------------

____________________________________________

Hauptbild der Seite | Viorschaubild fir Teaser
Bildformat: 1441 x 870px

UBERSCHRIFT: Hier wird der Titel des Podcasts eingetragen. Falls dieser 80 Zeichen nicht
Uberschreitet, kann der gleiche Text bei ,UBERSCHRIFT_KURZ*“ verwendet werden,
ansonsten muss der Titel dort in gekirzter Form eingetragen werden.

EINLEITUNG: Jeder erhdlt eine Einleitung (d.h. Kurztext, der auf den Inhalt hinweist, sich
jedoch textlich nicht mit dem Titel oder dem Inhalt doppelt), der im gleichnamigen Feld

eingeflgt wird.

BILD: Hier wird ein Bild eingefligt welches als Teaserbild in der Mediathek erscheint.

Hauptspalte
Hauptspalte
Podcast-Einstellungen
|
(5 oJor_<]zoe o
S Auswahl der
Audio-Datei

Intern: Mﬂ ﬂ

Ez werden nur MP3

+iE

Abbildung 62: Podcast-Einstellungen

TITEL: Der Titel des Podcasts (erscheint rechts neben dem Podcast Clip).
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DATUM: Der Tag an dem der Podcast veroffentlicht wird.
BESCHREIBUNG: Eine kurze Beschreibung, kann mit dem Einleitungstext tbereinstimmen.
PODCAST: Verlinkung zu der Audio-Datei des Podcasts.
QUELLE: Von wem der Podcast gemacht erstellt wurde.

Uber den + Button kénnen Elemente hinzugefiigt werden, wie z.B. ein Textfeld, um
detaillierter Informationen tber den Inhalt des Podcasts oder Hintergrundinformationen zu
dem Thema zu geben.

Seitenspalte:

SIDEBAR-ELEMENT: Uber den + Button kénnen mehr Seitenelemente wie z.B.
Ansprechpartner, Links oder Publikationen hinzugefiigt werden. (Fur eine genauere
Beschreibung der Optionen siehe 4.2.4 Seitenspalte.)

6. Internationale Karte

Die Tabelle fir die Projekte der internationalen Karte liegt auf dem SharePoint.
Sollten Sie Probleme mit dem Zugriff haben, wenden Sie sich an info@fona.de

In dieser Tabelle konnen Sie Anderungen an bestehenden Projekten vornehmen oder neue
Projekte hinzufiigen. WICHTIG: markieren sie Ihre Anderungen, indem Sie die Schriftart der
neuen oder gednderten Projekte auf Rot setzen. Informieren sie anschlielend info@fona.de
uber Ihre Anderungen.
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